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Grafy v MS Excel

Graf je nazornou pomiickou pti zpracovani vystupil z riznych statistik a prognéz. Pomoci grafii je mozné jednoduse
porovnat velké mnozstvi hodnot, ur¢it trend nebo zvyraznit dtlezité hodnoty. Graf dokaze Casto sdélit vice informaci
nez tabulka s velkym mnozstvim tudaji. V dneSnim ¢isle Vas sezndmime s moznostmi vytvareni a formatovani grafa
v MS Excel.

Standardni typy grafi

vvvvvv

typy grafti a dokonce je mozné v jednom grafu jednotlivé typy kombinovat. Typ grafu volime na zéklad¢ charakteru
zpracovavanych dat. Mezi nejpouzivangjsi typy grafil patii sloupcovy, spojnicovy a vysecovy graf. Sloupcovy graf je
vhodny pro pomérné porovnani vétsiho poctu dat, zatimco vysecovy neboli kold€ovy pro porovnani mensiho poctu
hodnot. Spojnicovy graf je naopak vhodny ke zndzornéni urcitého trendu nebo k zachyceni vyvoje urcité veli€iny
v ¢ase. V Excelu dale nalezneme napfiklad pruhovy typ grafu (pfevraceny sloupcovy graf), ktery vyuZijeme pro
porovnani jednotlivych hodnot bez zdliraznéni jejich vyvoje v Case, bodovy graf, ktery umoziiuje zadat jednotlivé body
grafu pomoci dvojice soutadnic nebo burzovni graf se spojnicemi extrémi vhodny naptiklad pro zobrazeni vyvoje cen
uréitého vyrobku. Excel nabizi i alternativni zplisoby ztvarnéni zakladnich typt grafii - ploSny graf (obdoba
spojnicového grafu), prstencovy graf, (obdoba vyseCového grafu), valcovy, jehlancovy a kuzelovy (obdoba

graf.

Pro kazdy ztéchto typt grafi existuje jesté né€kolik podtypti. Hodnoty ve sloupcovém a pruhovém grafu mohou byt
napiiklad sefazeny pro jednu kategorii vedle sebe nebo nad sebou. Pro vétSinu typt grafi také existuje jejich
trojrozmérné zobrazeni.
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Zdrojova data grafu

Zakladem kazdého grafu je tabulka s pfislusnymi hodnotami, kterou mame ptipravenou pred za¢atkem vytvareni grafu.
Tabulka ve vétsiné ptipadli obsahuje i popisky pro osu x. Vytvofeny graf je se zdrojovou tabulkou neustale propojen,
zménime-li v ni jakoukoliv hodnotu, graf se automaticky upravi.

Vytvoreni grafu

Vytvoreni standardniho grafu v Excelu je velice snadné a rychlé. Tvorbou grafu nas provadi priivodce, ktery se nas ve
ctyfech krocich zeptd na typ grafu, zdrojova data, vzhled grafu a jeho umisténi. Priivodce béhem vytvéareni grafu
odhaduje nas zdmér a vétSinu hodnot sdm spravné nastavi. Pribe¢h vytvareni grafu je mozné v kterémkoliv kroku zkratit
pomoci tlacitka Dokon¢it a zbylé nastaveni ponechat na Excelu.

Pred spusténim privodce doporuCujeme oznacit oblast se zdrojovymi daty veetné popiskd vedle i nad Ciselnymi
hodnotami, tyto texty budou pouzity jako popisky jednotlivych os a fad grafu. Po oznaceni zdrojovych dat spustime
privodce pomoci ikony Priivodce grafem na Standardnim panelu néstroji nebo pres menu Vlozit / Graf. V prvnim
kroku priivodce si vybereme vhodny typ a podtyp grafu a piejdeme do druhého kroku pomoci tlacitka Dalsi.

V nasledujicich krocich se v prtivodci zobrazuje nahled na vytvafeny graf, ktery se prekresluje po kazdé upravé
nékterého z nastaveni. V druhém kroku priivodce zadavame umisténi zdrojovych dat. Pokud jsme oznacili oblast s daty
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pred zacatkem vytvareni grafu, nebudeme ve vétsin€ ptipadi potiebovat v tomto kroku nic upravovat. Spravnost nacteni
dat si pouze ovéfime v ndhledu a mizeme pokracovat do dal§iho kroku. V nékterych situacich nemusi Excel data nacist
podle naSich predstav naptiklad z &iselnych hodnot, které mély byt pouzity jako popisky dat vytvoiri dalsi fadu.
V takovychto piipadech musime naéteni dat upravit na zilozce Rada, na které mizeme pfidavat nebo odstraiovat
jednotlivé fady grafu, ménit ndzvy fad a upravovat popisky os.

Ve tietim kroku priivodce nastavujeme vzhled jednotlivych Casti grafu — nazev grafil a os, zobrazeni miizky a legendy
grafu, tabulky a popiskt jednotlivych dat. V poslednim kroku privodce pouze zvolime umisténi grafu — do stavajiciho
nebo nového listu — a graf je vytvoren.
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Formatovani grafi

Hotovy graf je mozné libovoln€ upravovat, u jakékoliv jeho ¢asti mliizeme ménit jeji velikost, umisténi, barvu a dalsi
vlastnosti jako métitko os a forméat popiskti. Velikost a umisténi libovolné ¢asti grafu miizeme ménit stejnym zptisobem
jako u jakéhokoliv jiného grafického objektu v MS Office. Danou ¢ast grafu ozna¢ime a my$i ji mtizeme ptresunout, pro
zménu velikosti slouzi ¢erné ¢tverecky v rozich a v polovinach stran objektu, které se zobrazi po jeho oznaceni. Nékteré
Casti grafu jako osy a miizka neni mozné mysi pfesouvat, jejich poloha je vici grafu pevné uréena.

U vSech ¢asti grafli je také mozné ménit jejich barvu, typ a tloustku ¢ar, format popiskli apod. Na soucast grafu, ktery
chcete upravovat, staci poklepat a zobrazi se dialog obsahujici vSechna nastaveni dané¢ho objektu. V nastaveni mfizky
muizeme napiiklad ménit tloustku, barvu a typ €ar a jejich umisténi a pocet v grafu. V nastaveni fady upravujeme jejich
vzhled, zobrazovani popisek, poradi a polohu fad viici sob¢ atd.

Nadpis grafu a os je mozné upravovat piimo ve vytvoreném grafu, na dany text dvakrat pomalu klepneme a mtizeme jej
prepisovat. Formatovani nadpisti ménime v dialogu, ktery zobrazime rychlym poklepanim na dany nadpis.

U hotového grafu je také mozné zménit jakoukoliv vlastnost nastavenou béhem jeho vytvareni jako je typ grafu a
zdrojova data. Pro zménu graf ozna¢ime, spustime privodce (ikona Priivodce grafem na Standardnim panelu nastroja
nebo menu Vlozit / Graf) a pozadovanou vlastnost zménime.
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Tipy pro formatovani vysec¢ového grafu
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Tipy pro formatovani sloupcového grafu
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Zména barvy jednoho sloupce
Dvakrat pomalu klepneme na fadu
grafu, fada se oznaci a poté na ni
rychle poklepame, otevie se
dialog Format datového bodu

a na zéloZce vzorky si vybereme
pozZadovanou vypli

— Format popisk( os

Dvakrat poklepame na libovolny
popisek osy, otevie se dialog Format
osy, na zalozce Cislo zvolime
pozadovany format popiskd (napf.
datum, ména, procenta atd.),

na zalozce Pismo nastavime vzhled

pisma (font, velikost, barvu atd.)
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/ V jednom grafu je mozné zobrazit dvé

osy y pro porovnani hodnot s jinym
méfitkem. Vedlejsi osu zobrazime
poklepanim na Fadu, ke které chceme
osu pfifadit, otevie se dialog Format
datové Tady, a na zalozce Osa
zvolime polozku Na vedlejsi ose.

Na zalozce Méfitko miZzeme také
zménit rozsah hodnot osy.
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Umisténi legendy
Klepnutim oznaime legendu a mysi
ji pfetahneme na libovolné misto

Kombinované grafy

Kromé zminénych zékladnich typt grafii nabizi Excel také velké mnozstvi pfeddefinovanych kombinovanych graft.
Pomoci kombinace riiznych typi grafii mizeme napiiklad ve sloupcovém grafu jednu z fad zobrazit jako spojnicovou
apod. Kombinovany graf mizeme vytvotit vybérem pozadovaného typu v prvnim kroku priivodce na zalozce Vlastni

typy nebo upravit jednotlivé fady az po vytvoreni grafu.

Kombinovany graf

P

— Zména typu rady
Jednom grafu mizeme jednotlivym
fadam pfifadit rizny typ. Pro zménu
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typu klepneme na danou fadu pravym
tlagitkem mys$i, zobrazi se nabidka

ze které vybereme Typ grafu,

v nasledujicim dialogu zvolime novy
typ fady

— Barevny pfrechod

Poklepame na sloupec, otevie se
dialog Format datové fady, na zalozce
Vzorky klepneme na tlagitko Vzhled
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vypIné a v nasledujicim dialogu
na prvni zalozce nastavime barvu
a typ pfechodu
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K¥ivka trendu

Excel umoziuje vytvotit k libovolné fad€ spojnici trendu. Pfi vytvafeni spojnice si mlizeme vybrat z riznych typi
regrese (linearni, polynomicka, logaritmicka, exponencialni atd.) a nastavit jeji parametry. Excel také dokaze vytvotit

odhad trendu vpied i vzad.

Krivka trendu

— Spojnice trendu

Klepneme pravym tlaitkem mysi

na fadu, pro kierou chceme vytvofit
spojnici trendu, zobrazi se nabidka

ze které vybereme polozku Pridat
spojnici trendu, v nasledujicim dialogu
na zalozce Typ zvolime poZadovany
typ a regresi. Na zaloZce MozZnosti
miZeme dale zvolit vykresleni odhadu
dopiedu i na zpét.
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