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MS Excel II — vyhodnocovani dat

V minulém Cisle casopisu Mistr jsme Vas sezndmili s hlavnimi zdsadami pii vytvareni
jednoduchych databazi a seznamil a s vyhleddvanim a fazenim dat v programu MS Excel. Nyni se
podivame na vyhodnocovani dat pomoci kontingen¢nich tabulek a grafi. Mimo jiné si ukdzeme
moznosti zjednoduSeni zadavani dat do seznamd.

Kontingen¢ni tabulka a graf

Piipravujete vystupy a statistiky zmnozstvi udajii v databdzi? Vasi praci mohou zrychlit a
zjednodusit kontingenc¢ni tabulky a grafy, které umoziiuji vicetroviiové seskupeni dat s vypoctem
souhrnnych hodnot. Pomoci kontingen¢nich tabulek a grafli je mozné velmi rychle vyhodnotit
slozité¢ zavislosti v datech. Hotové kontingencni tabulky je mozné jednoduSe upravovat a
aktualizovat.

Abychom mohli vyuzit automatického vytvafeni kontingencnich tabulek a grafli, musi byt
vyhodnocovana data zpracovana podle vSech zdkladnich principli pti vytvareni databazi a seznamt
v Excelu, které jsme podrobn& popsali v minulém &isle. Udaje v seznamu musi byt logicky
rozdéleny do jednotlivych kategorii (sloupcti), podle téchto kategorii bude mozné v kontingencni
tabulce data seskupovat, nazvy kategorii (sloupcli) musi byt uvedeny v prvnim tadku seznamu.
Jednotlivé polozky musi byt zaddny jednotnym zpisobem a bez pteklepli. Oblast se seznamem
vyhodnocovanych dat nesmi byt pferuSena Zadnym volnym fadkem ani sloupcem.

Kontingen¢ni tabulku nebo graf vytvarime pomoci jednoduchého priivodce, kterého spustime pies
menu Data / Kontingenéni tabulka a graf. V prvnim kroku privodce vybereme, kde jsou
umisténa zpracovavana data, a zadame, zda budeme vytvaiet pouze kontingen¢ni tabulku nebo i
graf. V dalsim kroku zadame oblast s vyhodnocovanymi udaji. Pokud jsme pied spusténim
privodce meéli oznacenou libovolnou butiku uvniti tohoto seznamu, oblast dat se nastavi
automaticky. V poslednim kroku zvolime, kam novou tabulku umistime (na novy nebo jiz existujici
list). Poté se zobrazi oblast kontingen¢ni tabulky, panel nastrojii Kontingen¢ni tabulka a graf a
panel Seznam poli kontingenéni tabulky, na kterém jsou uvedeny vSechny kategorie
vyhodnocovanych dat. Tyto kategorie odpovidaji jednotlivym sloupclim seznamu a miizeme je mysi
pietahovat do oblasti kontingenc¢ni tabulky. Kontingenc¢ni tabulka je rozdélena do nékolika ¢asti —
radkova, sloupcové a strankova pole a datové polozky. Do oblasti fadkovych (sloupcovych) poli
umist'ujeme kategorie, podle kterych chceme data seskupovat. V fadcich i sloupcich mizeme mit i
vice urovni seskupeni. Do oblasti datovych polozek umistujeme ciselnd pole, pro kterd pocitame
souhrnné hodnoty (soucet, primér, pocet hodnot apod.). Do oblasti strankovych poli ptetahujeme
kategorie, podle kterych chceme data v tabulce filtrovat.

Strankova pole Nastaveni zplsobu vypoctu souhrnnych hodnot

| T B c D _ E _ F
Stav poptévky |Zakaz |

Sloupcova pole

1

2

3 [Souéet z Obrat {Dbchodnik |

4 Datum‘ w |Vila Amalka Ferda Mravenec Rumburak Brouk Pytlik Celkovy soucet
5 |Vl 456 000 K& 556 000 K&l 1012 000 Ké
6 VI 515 000 K& 168 000 K& 673 000 Ké&
7 Wil 963 000 ke 56 000 K& 1 019 000 Ké
8 Celkovy] soucet 1934 000 K& 158 000 K& T 56 000 K& 556 000 K&| 2704 000 K&
q

L Radkova pole L Datové polozky

U tadkovych a sloupcovych poli mizeme po kliknuti na jejich nadzev v tabulce zadat, které polozky
(tadky nebo sloupce) chceme zobrazovat. Pomoci tlacitka v levém hornim rohu tabulky (na obrazku
tlacitko ,,Soucet z Obratu) nastavujeme zptsob vypoctu souhrnnych hodnot.
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Kontingen¢ni tabulku 1 graf je mozné formatovat standardnimi zpisoby nebo pomoci
automatickych ptednastavenych formati. Pokud se vyhodnocovand data zméni, je mozZné
kontingen¢ni tabulku nebo graf aktualizovat pomoci ikony Aktualizovat na panelu néstroju
Kontingenéni tabulka. Pokud ve vstupnim seznamu tdaji pfidame dalsi fadek, nebude zahrnut do
vypoctu v kontingen¢ni tabulce ani po jeji aktualizaci. Po pfidani dal§iho fadku musime zménit
oblast zdrojovych dat zadanou pfi vytvareni kontingen¢ni tabulky. Oznacime libovolnou buiiku
v kontingen¢ni tabulce, spustime privodce pro vytvafeni kontingencni tabulky (Data /
Kontingen¢ni tabulka a graf nebo pomoci tlacitka na panelu Kontingen¢ni tabulka) a ve druhém
kroku priivodce oblast rozsitime.

Data v kontingen¢ni tabulce je mozZné zobrazit také pomoci grafu. Postup pifi vytvareni
kontingen¢ni tabulky i grafu je stejny. Pfi vytvofeni kontingen¢niho grafu se zaroven vytvofi také
kontingencni tabulka. Zmény provedené v kontingencni tabulce se ihned projevi v grafu a naopak.
Kontingen¢ni graf funguje obdobnych zplsobem jako tabulka, je rozdélen do Ctyt casti — pole
kategorie, fad, datové polozky a strankova pole. Do pole kategorie pietahujeme kategorie, podle
kterych chceme vytvéret souhrny na ose x. Do pole fad umistujeme kategorie, které budou vytvaret
jednotlivé tfady grafu (naptiklad u sloupcového grafu jednotlivé sloupce). Pole datové polozky a
strankova pole funguji stejnym zplisobem jako u kontingencni tabulky.

Graf je mozné upravovat standardnim zplisobem pomoci privodce grafem nebo poklepanim na
prvky grafu, které chceme editovat.

Graf obratu ze zakazek jednotlivych
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Ovéreni

Abychom mohli vyuzivat automatickych nastrojii pro zpracovani dat, se kterymi jsme se seznamili,
musime pii zadavani hodnot dodrZovat jednotny zplsob zapisu. Pokud uzivatel do sloupce
Mnozstvi zapise jednou ,,5 kilo“ a jindy ,,5%, nelze s témito hodnotami dale pocitat, protoze ,,5 kilo*
je textovy fetézec. Chceme-li uZivatelim zabranit v chybném zaddvéani, mizeme omezit hodnoty,
které lze zapsat do buiiky. Pomoci funkce Ovéreni lze naptiklad ve sloupci MnoZzstvi povolit zapis
pouze ¢iselnych kladnych hodnot.

Pro omezeni zapisu nejdiive oznacime buiiku, v které chceme zadavanou hodnotu ovéfovat a poté
otevieme dialogové okno Ovéreni dat pomoci menu Data / Ovéreni. V dialogu zvolime typ
zaddvané hodnoty (celé nebo desetinné cislo, datum, ¢as) a upfesnime jeji rozsah. Chceme-li
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naptiklad omezit zaddvani pouze na kladné c¢iselné hodnoty, v dialogu OvéfFeni dat vybereme
v rozbalovaci nabidce Povolit poloZzku Desetinna ¢isla, v nabidce Data zvolime Je vétsi nez nebo
rovno a do pole Minimum zapiSeme 0. Po potvrzeni dialogu nebude mozné do buriky s ovérenim
zapsat jinou neZ kladnou hodnotu.

Pomoci Ovéfeni miZeme také uzivatelim pfipravit do jednotlivych buné€k rozbalovaci nabidky
s pfednastavenymi hodnotami. Rozbalovaci nabidky zrychli zaddvani dat a také sjednoti zptlisob
zapisu. Pfi vytvareni rozbalovaci nabidky nejdiive oznacime butiku, v které ma byt umisténa, a poté
v dialogu Ovéreni dat (menu Data / Ovéreni) vybereme v nabidce Povolit polozku Seznam a do
pole Zdroj zapiSeme jednotlivé polozky vytvaifeného seznamu vzijemné oddélené stiednikem. Po
potvrzeni dialogu se po kliknuti do ovéfované builky bude zobrazovat rozbalovaci nabidka se
zadanymi hodnotami. Pfi standardnim nastaveni nebude mozné do burky zapsat jinou hodnotu nez
uvedenou v nabidce.

Na zalozce Chybové hlaseni v dialogu Ovéreni dat je moZné nastavit text varovného hlaseni, které
se zobrazuje pii zadani nespravné hodnoty do ovéfované buiiky. Na této zalozce mizeme také
nastavit typ chybového hldSeni: Stop — neni mozné zadat jinou neZ povolenou hodnotu; Varovéani a
Informace — Ize zadat 1 jinou neZ povolenou hodnotu.

Podminéné formatovani

V rozséahlych tabulkach miZzeme pomoci zvyraznéni bunék s nékterymi kli€¢ovymi hodnotami zvysit
jejich prehlednost a Citelnost. Buiiky je mozné zvyraziiovat i automaticky na zaklad€ urcitého
pravidla.

Ve sloupci s ¢iselnymi Udaji mizeme naptiklad zvyraznit zelené¢ buiiky s hodnotou mens$i nez
,1000“. Nejdiive ozna¢ime pozadovany sloupec (nebo oblast) a poté spustime dialog Podminéné
formatovani pres menu Format / Podminéné formatovani a zadame parametry pravidla pro
zvyraznéni (Hodnota buriky je mensi nez 1000). V dialogu déle pomoci tlacitka Format nastavime
zvyraznéni bunék, které dané kritérium spliiuji. Po potvrzeni dialogu se v dané oblasti pozadované
buiiky zvyrazni.

Pravidlo pro zvyraznéni bun€k se miize skladat i z vice podminek, Ize tedy naptiklad zvyraznovat
buniky mensi jak ,,0° a zaroven vétsi nez ,,1000%.

Podminéne formatovani - automaticke zvyraznéni hodnot
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